s SINDIKAT CARINIKOV SLOVENIJE
X KONFERENCA
Smartinska cesta 55, 1000 Ljubljana

predsednik / dusan.pecnik@scs.si / 051 440 170

Na podlagi sklepa 3t. 13, sprejetega na 2. seji Konference Sindikata carinikov Slovenije dne
30.3.2023 in na podlagi Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, $t. 163/22, v
nadaljevanju: ZVOP-2)

se izdaja
PRAVILNIK SCS O VAROVANJU OSEBNIH PODATKOV

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. &len
(vsebina pravilnika)

Ta pravilnik doloca podatke, ki se vodijo v zbirki osebnih podatkov o &lanih Sindikata carinikov
Slovenije (v nadaljevanju: SCS), upravitence za vpogled in obdelavo zbirke osebnih podatkov o
¢lanih SCS, nacin pridobivanja podatkov, njihovo upravljanje, posredovanje ter varovanje.

Varovanje osebnih podatkov SCS se dolo¢i z namenom, da se prepredi nepoobladceno
uni¢evanje podatkov, spreminjanje ali izgubo, prav tako nepooblad¢en dostop, obdelavo,
uporabo ali posredovanje osebnih podatkov, in sicer na nacin, da se:

- varuje oprema, ki se uporablja za obdelavo osebnih podatkov;

- zagotavlja, da imajo dostop do osebnih podatkov samo osebe kot navedene v tem pravilniku;
- nepooblaséenim tretjim osebam preprecuje dostop do osebnih podatkov med njihovo
obdelavo in med fiziénim prenasanjem ali prenosom s pomocjo informacijskih in
telekomunikacijskih sredstev;

- zagotavlja utinkovit nacin blokiranja, unienja in izbrisa osebnih podatkov.

2. ¢len
(namen zbirke osebnih podatkov)

Namen zbiranja in obdelave podatkov o ¢&lanih SCS je vodenje tofne evidence Elanstva,
spremljanje gibanja ¢lanstva, zagotavljanje clanskih pravic, obves$canje tlanov o aktivnostih
sindikata, vodenje evidence prejetih priznanj SCS, vodenje evidence izplatevanja solidarnostnih
pomodi, plaevanja ¢lanarine, koris¢enja pravne pomoti, vodenje evidence sindikalnih
zaupnikov, €¢lanov Konference SCS, upravicencev do povradila potnih strodkov in glede
preostalih nalog v skladu s cilji delovanja SCS (statisticne analize, izobraZevanja ipd.).

Il. UPRAVICENCI

3. ¢len
(upravicenci za vpogled in obdelavo)



Upravitenci za vpogled in obdelavo zbirke osebnih podatkov o €lanih SCS so:

- predsednik konference (celotna zbirka osebnih podatkov o ¢lanih SCS),

- podpredsednik konference (celotna zbirka osebnih podatkov o ¢lanih SCS),

- sekretar (celotna zbirka osebnih podatkov o ¢lanih SCS),

- blagajnicar (celotna zbirka osebnih podatkov o ¢lanih SCS),

-predsedniki izvrSnega odbora organizacije sindikata financ¢nih uradov in Generalnega
finan&nega urada (zbirka osebnih podatkov o ¢lanih posamezne organizacije),

- podpredsedniki izvrSnega odbora organizacije sindikata finanénih uradov in Generalnega
finanénega urada (zbirka osebnih podatkov o ¢lanih posamezne organizacije).

Pred uporabo in obdelavo osebnih podatkov ¢lanov SCS mora upravitenec podpisati posebno
izjavo, ki ga zavezuje k varovanju osebnih podatkov, ki je priloga te pogodbe. Iz izjave izhaja, da
je podpisnik seznanjen z dolotbami tega pravilnika ter dolo¢bami Splo$ne Uredbe o varstvu
podatkov (GDPR) glede obdelave osebnih podatkov, Uradni list Evropske unije L 119/1, (v
nadaljevanju: GDPR) in vsakokrat veljavnega Zakona o varstvu osebnih podatkov.

Upravicenci smejo posredovati dolofene osebne podatke o ¢lanih SCS nadzornemu odboru, v
kolikor ta to zahteva zaradi nadzora nad pravilnostjo izvajanja sindikalnih dejavnosti skladno s
statutom, pri ¢emer morajo upo3tevati, da razkrijejo le tiste osebne podatke, ki so nujno
potrebni (nacelo najmanjsega obsega podatkov). Prav tako upravi¢enci posredujejo sindikalnim
zaupnikom osebne podatke »ime, priimek, NOE FURS/upokojitev, elektronski naslov« tistih
¢lanov, ki so v sindikalni skupini tega sindikalnega zaupnika in sicer z namenom obve$¢anja o
sindikalnih aktivnostih in popustih ter poSiljanju vabil, kolikor se je posamezen €lan s tak$nim
na¢inom obves¢anja izrecno strinjal.

Vsako posredovanje podatkov se beleZi v evidenco posredovanj, ki mora vsebovati pregled
zahtevkov, kateri podatki so bili posredovani, komu so bili posredovani ter za kaken namen.

IIl. OSEBNI PODATKI O CLANIH

4. ¢len
(vsebina evidence)

SCS vodi zbirke osebnih podatkov oziroma evidenco ¢lanov na ravni konference in evidence
¢lanov na ravni posameznih organizacij sindikata.

V evidenco se vpisejo slededi podatki:
- naziv zbirke osebnih podatkov,
- osebni podatki ¢lanov.

Pristopne izjave in izjave o varstvu osebnih podatkov »GDPR« se preslikajo in hranijo
elektronsko v posebni mapi, prav tako se arhivirajo v fizi¢ni obliki. Osebni podatki &lanov se
vodijo le v elektronskih zbirkah.

5. &len
(osebni podatki)

Osebni podatki o ¢lanu SCS so:
-ime;

- priimek;

- spol;



- datum rojstva

- elektronski naslov;

- telefon,

- NOE FURS/upackojitev;

- organizacija sindikata, v katero se ¢lan vpise;
- §t. Clanske izkaznice;

- datum vstopa v sindikat.

6. clen
(pridobivanje osebnih podatkov)

Osebne podatke o ¢lanu SCS pridobi s pisno privolitvijo posameznika (pristopna izjava).

Posameznik podpise pristopno izjavo, s katero izjavi, da Zeli postati ¢lan sindikata in dovoljuje,
da se lahko njegovi osebni podatki zbirajo in obdelujejo za namen iz 2. &lena tega pravilnika.

7. ¢len
(dolznost sporocanja sprememb osebnih podatkov)

Clan sindikata je dolan v roku 30 dni sindikalnemu zaupniku sporoiti vsako spremembo, ki se
nanasa na njegovo ime in priimek, status (prenehanje delovnega razmerja, upokojitev,
sprememba delovnega mesta) ali izstop iz sindikata, ta pa nemudoma predsedniku izvrinega
odbora organizacije sindikata posameznega finan¢nega urada.

Podatek o prenehanju &lanstva v sindikatu na podlagi izstopne izjave je SCS dolZan posredovati
ratunovodji Ministrstva za finance.

8. ¢len
(pravica ¢lana)
Clan ima na svojo pisno zahtevo vedno pravico do vpogleda v podatke, ki se v zbirki nana%ajo
nanj.

9. ¢len
{obdobje hrambe podatkov)

Osebni podatki ¢lanov se hranijo za ¢as ¢lanstva v sindikatu ter 5 let po prenehanju &lanstva. Po
izteku tega obdobja se vsi podatki o biviem ¢&lanu izbrisejo iz elektronske zbirke podatkov,
pristopna izjava in drugi pisni dokumenti pa se fizicno unicijo.

Ne glede na prejdnji odstavek se podatki, ki se nana3ajo na udeleibo €lanov na sindikalnih
aktivnostih (izobraZevanja ipd.) hranijo 1 leto po izvedbi te aktivnosti, nato se ta podatek iz
elektronske zbirke podatkov izhrise.

IV. VAROVANJE PROSTOROV IN RACUNALNISKE OPREME

10. ¢len
(varovanje prostorov in raunalniske opreme)

Prostori, v katerih se nahajajo nosilci osebnih podatkov, strojna in programska oprema
(varovani prostori), morajo biti varovani z organizacijskimi in fizi¢nimi ter tehni¢nimi ukrepi, ki
onemogocajo nepooblaséenim osebam dostop do podatkov.



lzven delovnega ¢asa morajo biti radunalniki in druga strojna oprema izklopljeni in fizicno ali
programsko zaklenjeni. Omare in pisalne mize z nosilci podatkov morajo biti zaklenjene.

Pristopne izjave in izjave o varstvu osebnih podatkov »GDPR, ki se nana3ajo na posamezne
&lane na ravni posameznih organizacij sindikata, se hranijo v omarah ali sobah predsednikov
izvrénih odborov, ki so zaklenjene, dostop do le teh pa imajo le ti doti¢ni predsedniki izvrinih
odborov.

Operacijski sistem, programe in aplikacije za dostop do podatkov na vseh napravah (racunalniki,
tablice, pametni telefoni), ima so protivirusno zas€iteni, zai¢iteni proti zlonamernim kodam in
se jih redno posodablja.

Podatkovne enote (npr. prenosne diske, USB klju¢ke, dropbox), na katerih upravi¢enec hrani
osebne podatke, zaititi z geslom. Odpadnih nosilcev osebnih podatkov (papirja, diskov, USB)
ter naprav informacijske tehnologije (racunalnikov, tablic, telefonov), na katerih hrani ali je
hranil osebne podatke ali gesla za dostop do osebnih podatkov, upravi¢enec ne mece v ko3 za
smeti, jih posoja ali podarja, dokler podatkov nepovratno ne izbride. Papirjev, na katerih so
navedeni osebni podatki, nikoli ne mece v ko3 za smeti, ampak jih sproti uniCuje z rezkalnikom
za papir.

V. VAROVANJE SISTEMSKE IN APLIKATIVNO PROGRAMSKE RACUNALNISKE OPREME TER
PODATKOV, KI SE OBDELUJEJO Z RACUNALNISKO OPREMO

11. ¢len
(varovanje programske opreme)

Dostop do programske opreme mora biti varovan tako, da dovoljuje dostop samo za to vnapre;j
dolocenim zaposlenim na Ministrstvu za javno upravo oziroma Ministrstvu za digitalno
preobrazbo, ki skladno s pogodbo opravlja te storitve za FURS in SCS, in ki so podpisniki izjave o
varovanju osebnih podatkov ali druge ustrezne zaveze, ali pravnim ali fizilnim osebam, ki v
skladu s pogodho opravljajo dogovorjene storitve.

12. ¢len
(varovanje pristopa do podatkov)

Pristop do osebnih podatkov se varuje s sistemom gesel za avtorizacijo in identifikacijo
uporabnikov programov in podatkov. Vsak upravi¢enec ima svoje uporabnidko ime in geslo.
Geslo mora biti dolgo vsaj 6 znakov in mora vsebovati ¢rke in Stevilke.

VI. POSREDOVANIJE OSEBNIH PODATKOV

13. ¢len
(posiljanje osebnih podatkov)

Osebne podatke je dovoljeno posiljati po posti ter prenadati z informacijskimi,
telekomunikacijskimi in drugimi sredstvi le ob izvajanju postopkov in ukrepov, ki
nepooblaéenim osebam preprecujejo prilad¢anje ali uni¢enje osebnih podatkov.

Osebni podatki, ki se uporabniku osebnih podatkov posredujejo v fizi¢ni obliki, morajo biti
posredovani priporoeno in v ovojnici, ki ne omogoca, da bi bila ob normalni svetlobi ali pri



osvetlitvi ovojnice z obi¢ajno lu¢jo vidna vsebina ovojnice. Ovojnica mora tudi zagotoviti, da
odprtja ovojnice in seznanitve z njeno vsebino ni mogoce opraviti brez vidne sledi odpiranja
ovojnice.

Osebne podatke je z informacijskimi in komunikacijskimi sredstvi dovoljeno posredovati le ob
izvajanju varnostnih postopkov in ukrepov, ki nepooblai¢enim osebam prepreujejo prilaiéanje
ali uniCenje podatkov ter neupravi¢eno seznanjanje z njihovo vsebino. Taki varnostni postopki
in ukrepi obsegajo uporabo kripto zascite ali drugih ukrepov varnega elektronskega poslovanja.

14. ¢len
(posredovanje osebnih podatkov)

Vsako posredovanje osebnih podatkov iz prejsnjega ¢lena se zabele?i v evidenco posredovanj
osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov, ki ji pripada posredovani osebni podatek, z
navedbo naslednjih podatkov:

- kateri osebni podatki so bili posredovani,

- komu (ime oz. firma in naslov oz. sede? osebe) so bili posredovani osebni podatki,

- datum in ura posredovanja osebnih podatkov ter

- podlaga (zakon ali osebna privolitev prizadetega posameznika), na kateri so bili posredovani
osebni podatki.

VIi. ODGOVORNOST ZA IZVAJANJE VARNOSTNIH UKREPOV IN POSTOPKOV

15. clen
(odgovornost za izvajanje varnostnih ukrepov)

Vsak, ki obdeluje osebne podatke, je dolZan izvajati predpisane postopke in ukrepe za
zavarovanje podatkov in varovati podatke, za katere je zvedel oziroma bil z njimi seznanjen pri
opravljanju svojega dela. Obveza varovanja podatkov ne preneha s prenehanjem funkcije
oziroma delovnega ali pogodbenega razmerja.

IX. KONCNE DOLOCBE:

16. ¢len
(zatetek veljavnosti)

Ta pravilnik pri¢ne veljati z dnem sprejema.
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Priloga:
- izjava o varovanju osebnih podatkov za upravi¢ence.



